
附件4：  
      团委书记     岗位工作职责 
	岗位名称 
	           计信学院团委书记

	主管本岗位的上级岗位名称 
	   校团委、院党委

	监督部门名称 
	校纪委

	工作职责 
1、负责学院团委的全面工作，在校团委和学院党委的领导下，全面加强共青团的组织、思想和制度建设。

2、面向全体学生开展思想政治教育和宣传工作，高效优质地开展团员推优入党工作。

3、广泛开展有益于团员青年健康成长的各项文化体育、社会公益和专业实践活动，提高团员的综合素质。
4、在院党委的领导下，做好学生第二党支部的建设管理工作，积极开展入党积极分子的推荐、培养、教育和党员发展工作。
5、完成上级交办的其他工作，协助其它部门开展相关工作。


说明：1、本表应与附件1填写的内容相协调。 

2、工作职责应包括党风廉政建设责任和业务工作责任。 

      3、同一岗位有多名负责人或工作人员的，如副厅长、副局长岗位，应分别填写本表，并以（之一）……（之N）形式注明。 
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