
附件4：  
      辅导员     岗位工作职责 
	岗位名称 
	辅导员

	主管本岗位的上级岗位名称 
	院党委副书记

	监督部门名称 
	校纪委 院党委

	工作职责 
一、在院党政的领导下，做好全院学生的思想政治教育工作。积极与学生交流、谈心，及时了解学生的思想动态。
二、在院党政的领导下，做好毕业生的就业管理工作。积极开展毕业生就业交流会；积极探索符合计信学院实际的就业工作模式
三、。指导学生开展丰富多彩的文体活动，丰富同学们的课外生活，提高学生的综合素质。
四、做好学生档案的整理、分类工作；做好所带班级的常规管理工作，积极履行班主任工作职责；
五、按时、按质、按量完成领导交办的其它工作。 




说明：1、本表应与附件1填写的内容相协调。 

2、工作职责应包括党风廉政建设责任和业务工作责任。 

      3、同一岗位有多名负责人或工作人员的，如副厅长、副局长岗位，应分别填写本表，并以（之一）……（之N）形式注明。 
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