附件4：  
     党委书记      岗位工作职责 
	岗位名称 
	计信学院党委书记

	主管本岗位的上级岗位名称 
	校党委书记、副书记

	监督部门名称 
	校纪委

	工作职责 
院党委书记是院党委的主要负责人，在院党委集体领导的原则下，按照党委会、党员大会决议，负责主持院党委的日常工作。其主要职责是：

    (1)主持制定院党委工作制度和工作计划，并对制度、计划、决议的执行情况和存在问题实施检查和督促。及时向党员大会和上级党组织报告工作。负责召集院党委会和党员大会，传达贯彻党的路线、方针、政策和上级的决议、指示。

    (2)贯彻好党管干部的原则，做好学院干部的培养、使用、考察、推荐、政治审查工作，负责党员及师生的思想政治教育工作。
(3)负责学院的党员发展和党员民主评议工作，负责学院评优评先工作。
(4)全面负责学院党风廉政工作，加强督促落实、提高制度执行力，保障廉政高效。

(5)支持和协调各党委委员和行政领导的工作，密切联系，互相配合，充分调动多方面的积极性。

    (6)加强对工会工作的领导，充分发挥工会在“三育人”工作、民主管理及活跃教职工文化生活中的积极作用。


说明：1、本表应与附件1填写的内容相协调。 

2、工作职责应包括党风廉政建设责任和业务工作责任。 

      3、同一岗位有多名负责人或工作人员的，如副厅长、副局长岗位，应分别填写本表，并以（之一）……（之N）形式注明。 
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