附件4：
岗位工作职责（之三）
	岗位名称
	教研室主任

	主管本岗位的上级岗位名称
	教学副院长

	监督部门名称
	校纪委 院党委

	工作职责
1、讨论落实学院管理部门的有关教育教学的管理规定；
2、制定数字媒体教研室的年度工作计划；
    3、研讨提出提高数字媒体方向专业教学质量的措施和方法；

    4、讨论数字媒体专业方向的教学难点、疑点等问题；

5、沟通本教研室各位教师的教学情况；

6、集体备课、听课；
7、掌握本教研室成员的教学、科研和其他工作的情况，并及时向学院主管领导汇报。



说明：1、本表应与附件1填写的内容相协调。
2、工作职责应包括党风廉政建设责任和业务工作责任。
3、同一岗位有多名负责人或工作人员的，如副厅长、副局长岗位，应分别填写本表，并以（之一）……（之N）形式注明。
