就业工作流程图

就业工作职权流程岗位说明
	序号
	岗位名称
	岗位职能
	办理人员
	办理地点和时间
	承诺办结期限
	投诉举报电话和地址

	1
	院党委书记
	审核、决策
	院党委书记
	计信学院书记室/上班工作日
	7个工作日
	83828009校监察室

	2
	院长
	审核、决策
	院长
	计信学院院长室/上班工作日
	7个工作日
	83828009校监察室

	3
	院党委副书记
	掌握就业进度，提出方案计划和措施
	院党委副书记
	计信学院副书记室/上班工作日
	7个工作日
	83813461院党政办

	4
	学生工作辅导员
	材料初审、具体实施
	学生工作辅导员
	计信学院学工办/上班工作日
	7个工作日
	83813461院党政办


就业工作





就业指导





就业推荐材料





组织招聘





学生本人填写





学工办审批





打印盖章





邀请专家进校指导





听取学生意见





学院提出指导方案





基地负责人把关





与用人单位沟通交流





依据就业实际





进行政策主讲





开展个性化指导





组织模拟答辩





确定招聘时间，地点





发布信息，组织学生





动态掌握就业进度





定期向院领导汇报





通报就业率








